「輔仁大學外語學院iPad平板電腦管理辦法」修正案

	修正條文
	原條文
	備註

	肆、使用規則
2、為提升iPad使用率，提供五台學生機可出借給i-Pad 種子教師和執行與i-Pad 相關之教學實踐計畫之教師使用，每台借期至多一學期（上學期：8/31-1/31；下學期：2/1-7/31）。
	
	新增

	3、每台iPad依編號固定對應特定課程特定時段的同一位使用學生。
	4、 使用規則
2、每台iPad依編號固定對應特定課程特定時段的同一位使用學生。
	序號變更

	4、iPad平板電腦借出時間，器材及配件之安全保管事宜，由借用人/使用人/教師共同負責。
	3、iPad平板電腦借出時間，器材及配件之安全保管事宜，由借用人/使用人/教師共同負責。
	序號變更

	5、設備器材與配件若在歸還時發現有任何損壞或遺失，一律由借用人/使用人/教師負起賠償責任，外語學院亦會追究相關責任。
	4、設備器材與配件若在歸還時發現有任何損壞或遺失，一律由借用人/使用人/教師負起賠償責任，外語學院亦會追究相關責任。
	序號變更

	6、若逾期不歸還，外語學院i-Pad助理將接洽系所秘書追回，且以每台/每日500元，進行罰款，累計至歸還為止（例假日列入計算）。
	5、若逾期不歸還，外語學院i-Pad助理將接洽系所秘書追回，且以每台/每日500元，進行罰款，累計至歸還為止（例假日列入計算）。
	序號變更

	7、本辦法經外語學院主管會議通過後實施，修正時亦同。
	6、本辦法經外語學院主管會議通過後實施，修正時亦同。
	序號變更







輔仁大學外語學院iPad平板電腦管理辦法

109.10.30  109學年度第1學期第4次外語學院主管會議審查通過
110.09.24 110學年度第1學期第2次主管會議修正通過
[bookmark: _GoBack]112.08.02 112學年度第1學期第1次主管會議修正通過

1、 使用對象
1、 本院系所特定以iPad輔助教學的教學實踐師生社群或相關計畫之課程。
2、 本院教師依授課性質需求申請借用。
3、 借用班級一定要有助教/班代，助教/班代一定要受訓。
4、 每學年以iPad種子教師為主。
貳、申請借用時間
1、 借用日期之前一週，將「輔仁大學外語學院iPad平板電腦借用申請表」，以下簡稱iPad借用表，送至外語學院LA116祕書室，受理時間週一~週五，自上午10:00至下午4:30止，不含例假日。
2、 若同一時段有兩門課程申請，則每班借用至多20台(含教師機)。
3、 借出時間以特定課程特定時段為限。
**上課前須請班代至LA116找i-Pad助理拿取i-Pad, 課程結束後, 請班代歸還至LA116 (上課結束如超過16: 30 p.m., 請將i-Pad歸回至 FG413)
 
參、登記方式
1、 [bookmark: _heading=h.30j0zll]填寫iPad借用表並經指導/授課老師簽名後，於使用前一週將iPad借用表送交至外語學院LA116秘書室。
2、 [bookmark: _heading=h.1fob9te]領取器材前，先與i-Pad助理確認各項iPad及配件是否齊全，狀態正常。歸還iPad及配件前，亦要確保器材及配件正常沒損壞，歸還時與iPad助理共同檢查器材。
3、 領取器材時，借用人需擇一證件(身分證/健保卡/學生證)繳交予i-Pad助理，歸還時與iPad助理確認器材及配件正常、數量無誤後，再取回證件。
4、 原則上僅接受教師為特定課程特定時段臨借，需於借用日期一週前送申請單，iPad助理將於兩天後回覆。 
肆、使用規則
1、 iPad平板電腦僅提供教學及相關教學實踐計畫使用，嚴禁私人使用或外借他人。
2、 為提升iPad使用率，提供五台學生機可出借給i-Pad 種子教師和執行與i-Pad 相關之教學實踐計畫之教師使用，每台借期至多一學期（上學期：8/31-1/31；下學期：2/1-7/31）。
3、 每台iPad依編號固定對應特定課程特定時段的同一位使用學生。
4、 [bookmark: _heading=h.3znysh7]iPad平板電腦借出時間，器材及配件之安全保管事宜，由借用人/使用人/教師共同負責。
5、 設備器材與配件若在歸還時發現有任何損壞或遺失，一律由借用人/使用人/教師負起賠償責任，外語學院亦會追究相關責任。
6、 若逾期不歸還，外語學院i-Pad助理將接洽系所秘書追回，且以每台/每日500元，進行罰款，累計至歸還為止（例假日列入計算）。
7、 本辦法經外語學院主管會議通過後實施，修正時亦同。

輔仁大學外語學院iPad平板電腦借用申請表
本院得依個人資料保護法第 8 條，於院務運作期間蒐集、處理及利用您於本表件所填之個人資料。您得依個人資料保護法第 3 條規定行使相關權利，若填覆即表示同意您的資料提供本院以作為借用表單使用。(如欲更正、取消請聯繫02-2905-2551)
	申請單位/ Department
	
	使用者/ User
	

	借出人/ Borrower
	
	使用地點/ Classroom
	

	課程/
計畫名稱
	

	欲借用iPad數量
	
	欲借用鍵盤keyboard
數量
	

	欲借用Apple Pen數量(敘明用途)
	
	使用日期、時間/ Date
	

	單位簽章/ Dept. stamp/ Signature
	
	歸還時間/Due
	

	
	
	教師簽章
	

	
	
	教師分機
	

	以下將於借用/歸還iPad當日填寫

	實際借出時間/
日期
	
	實際歸還時間/
日期
	

	借用人
	iPad助理
	借出器材數量及編號

	借用簽名
	(提供證件：學生證/身分證/健保卡)
	簽       名
	(保留借用人證件)
	iPad共計：_______ 台
編號：



鍵盤共計：_______ 個
編號：


      
Apple Pen共計：_______支
編號：

	歸還人
	iPad助理
	

	歸還簽名
	(取回證件)
	簽   名
	(歸還借用人證件)
	


說明：1. 請於借用日期之前一週預約要借用的器材，僅限教師借用，如需由學生代為借出、使用，請教師簽章，並由教師監督學生使用。
 2. 借用日期當天請班代於上課前5分鐘至LA116向i-Pad助理借取i-Pad器材, 由班代帶到教室，班代在課程結束後再點交給iPad助理回收。
3. 借用時間以特定課程特定時段為限，若設備器材與配件在歸還時發現有任何損壞或遺失，一律由有逾時或毀損由□使用者 □申請單位負全責，逾時歸還者，以每台/每日500元進行罰款，累計至歸還為止（例假日列入計算）。
4. 本申請單保存期限：歸還並清點設備無誤後，保留至當學期末後一學期。
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	勾選 iPad平板電腦 【共40台】
· 每台iPad依編號固定對應特定課程特定時段的同一位使用學生

	□

	編號 1
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen

	□
	編號 2
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen

	□
	編號 3
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen

	□
	編號 4
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 5
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 6
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 7
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 8
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 9
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 10
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 11
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 12
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 13
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 14
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 15
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 16
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 17
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 18
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 19
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 20
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 21
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 22
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 23
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 24
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 25
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 26
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 27
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 28
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 29
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 30
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 31
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 32
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 33
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 34
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 35
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 36
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 37
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 38
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 39
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 

	□
	編號 40
	iPad規格
顏色
財產編號：
	勾選配件：
· 鍵盤
· Apple Pen 



