[bookmark: _GoBack]輔仁大學外國語文學院華觀劇場場地及設備租用申請表

1、 [bookmark: _Hlk216883992]演出單位：　　　　　　　　　　　　　　　　　                        　　　　.
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]活動名稱：《　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                       　》
2、 借用場地：□劇場(含前廳)	□梳化間　□大廳
3、 借用時段：
	日期
	上午時段
09:00~12:00
	輔助A
12:00 ~13:00
	下午時段
13:00~17:00
	輔助B
17:00 ~18:00
	晚間時段
18:00~22:00

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	 年 月 日 ( )
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝
	□休息
□使用
	□裝台/彩排/拆台/佔台
□演出 
□影音拍攝

	保證金費用：              元；場租費用：                    元 (此欄由華觀劇場填寫)


[bookmark: bookmark=id.1fob9te][bookmark: _heading=h.30j0zll]
4、 其他收費項目：
	[bookmark: _heading=h.3znysh7]設備
	費用
	使用日期/場次

	自行錄影(超過1機需收費)
	
	□使用      機，使用時間      ，共      場。

	自行錄音
	
	□使用，使用場次      ，共      場。

	電視錄影
	
	□使用      機，使用時間      ，共    場。

	Epson EB-PU1008W 雷射投影機（8500流明）
	4000元/日
	□使用     台，使用日期       ，共     日。

	設備費用：                            元(此欄由華觀劇場填寫)



5、 借用聲明
茲向　貴劇場申請借用上列場地及設備，願意遵守貴劇場「輔仁大學外國語文學院華觀劇場使用管理辦法」等劇場相關規定，如有違反願隨時接受停止借用之處分，借用期間如因不當使用，造成任何財務損壞或人員發生意外，願意無條件負全責，並放棄先訴抗辯權，絕無異議，敬請　惠允為荷。

申請單位：　　　　　　　　　　（請蓋單位章）
負責人：　　　　　　　　　　（請蓋負責人章）
統一編號/身分證字號：
承辦人：
地址：
電話：
E-mail：

※請將本申請表用印連同華觀劇場檔期審查申請書、演出企劃書、立案證明影本(個人申請則提供身分證明文件影本)，請整合為單一PDF檔，以Email寄至fujentheater@gmail.com。主旨須註明「申請華觀劇場租借－《活動名稱》」。如有問題，請洽（02）2905-2524 Giorgia小姐。
※申請案皆須經本中心審核，非統一收件期間申請審核結果於十個工作日內以E-mail通知；審核通過者請依規定簽約並繳納款項。非統一收件期間申請檔期相同者，依收件時間之先後排定優先順序。
審核結果：□同意借用  □不予借用






	輔仁大學外國語文學院華觀劇場場地租借繳費單

	場地租借總費用：                    元
	劇場單位核章

	場地租借費用：                    元
設備費用：                    元
工讀金：                    元
清潔費：                    元
	

	訂金費用：                    元，繳費日期：
（50%場地使用費及全額保證金）
尾款費用：                    元，繳費日期：
（剩餘50%之場地使用費應於使用前三十日曆天繳納）
	總務處出納組核章

	
	



	輔仁大學外國語文學院華觀劇場場地租借保證金退還單

	保證金：                    元
□場地超時使用：                    元
□工讀生加班費：                    元
□清潔費：                    元
□場地未復原、毀損：                    元
□器材、道具毀損：                    元
	劇場單位核章

	
	

	□補繳費用：                    元
□扣除保證金：                    元
退費：                    元
	總務處出納組核章

	
	







